	序号
	项目名称
	工程造价咨询企业诚信登记办事指南

	1
	事项名称
	工程造价咨询企业申请纳入诚信管理登记

	2
	法律依据
	1. 《工程造价咨询企业管理办法》(2020年2月19日住房和城乡建设部令第50号修正）
2. 《广东省建设工程造价管理规定》（省政府令第205号发布/第289号修改）
3. 关于印发《湛江市住房和城乡建设局关于湛江市工程造价咨询业诚信管理办法》的通知（湛部规2022-8、湛建管〔2022〕10号）

	3
	受理范围
	在湛江市行政区域内按照工商营业执照经营范围依法从事工程造价咨询活动的机构。

	4
	申报材料
	1. 在湛江市行政区域内设立分支机构的证明（分支机构需提供）；
2. 公司简介（分支机构需一并提供总公司简介）；
3. 营业执照复印件（分支机构需一并提供总公司营业执照）；
4. 在湛江市行政区域内执业的专职专业人员名单（格式参照附件3）及其身份证、执业资格证书、注册证书、职称证书（此四项证件原件备查）、社保证明；
5. 湛江市行政区域内分支机构负责人、技术负责人任命书；
6. .工程造价咨询企业登记表（详见附件1、2，本地企业填写附件1，分支机构填写附件2）；
7. 企业规章制度（咨询文件质量管理制度、档案管理制度、财务管理制度、人事管理制度等）；
8. 在湛办公场所房产证复印件或租赁合同复印件（以公司名义签订）；
9. 其他资料（外省企业需提交进粤备案证明复印件），适时政策的其他要求。
（以上资料及复印件加盖总公司公章或骑缝章）

	5
	办理程序
	一、企业纳入湛江市工程造价咨询企业诚信管理申请程序
（一）按照申报材料要求将资料交至湛江市建设工程造价事务中心二楼窗口；
（二）材料经审查后3个工作日内反馈意见；
（三）配合造价中心进行现场核实。
（四）核实无误领取办理结果。由窗口通知申请人领取纳入我市诚信管理的函件（同步在“湛江工程造价信息网”上公布）。
二、办理变更申请程序
（一）企业将需变更的资料复印件交至湛江市建设工程造价事务中心二楼窗口（企业信息变更提供营业执照及申请变更复印件，人员变更提供新进人员身份证、职称证书、注册证书、社保证明等相关材料复印件）；
（二）核实后在系统进行变更。

	6
	办结时限
	法定时限：自受理之日起3个工作日反馈意见

	7
	收费依据和标准
	无

	8
	登记结果
	出具《同意纳入我市诚信管理的函》

	9
	办理地点和时间
	地点：湛江市赤坎区海滨大道北183号建设工程造价事务中心
时间：星期一至星期五（正常工作日）：上午8时30分-12时，下午14时30分-18时（法定节假日除外）。

	10
	咨询电话
	电话：0759—3588333、3588336、3588329



附件：1.《在湛从业工程造价咨询企业登记表》样表
2.《在湛从业工程造价咨询企业登记表》（分支机构）样表
[bookmark: _GoBack]3.《工程造价咨询企业常驻湛江专职专业人员名单》样表



附件1

在湛从业工程造价咨询企业登记表
	基 本 情 况

	企业基本情况

	企业名称
	
	营业执照
	

	详细地址
	
	邮政编码
	

	法定代表人
	
	手机号码
	
	传真号码
	

	常用联系人
	
	手机号码
	
	电子邮箱
	

	开户银行及帐号
	
	诚信登记
日期
	

	办公硬件情况
	

	专业软件情况
	

	专职专业人员情况

	工程造价专职
专业人员数量
	
	中级以上职称
专业人员数量
	
	注册造价
工程师数量
	


附件2
在湛从业工程造价咨询企业登记表（分支机构）
	基 本 情 况

	分支机构基本情况

	分支机构名称
	
	营业执照
	

	详细地址
	
	邮政编码
	

	分支机构负责人
	
	手机号码
	
	传真号码
	

	常用联系人
	
	手机号码
	
	电子邮箱
	

	开户银行及帐号
	
	诚信登记
日期
	

	办公硬件情况
	

	专业软件情况
	

	分支机构专职专业人员情况

	工程造价专职
专业人员数量
	
	中级以上职称
专业人员数量
	
	常驻湛江注册造价工程师数量
	

	企业基本情况（总公司）

	企业名称
	
	营业执照
	

	详细地址
	
	邮政编码
	

	法定代表人
	
	法定代表人
手机号码
	

	传真号码
	
	电子邮箱
	
	




附件3
工程造价咨询企业常驻湛江执业专职专业人员名单
	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	学历
	学历专业
	技术职称
	执业证书级别
（一级/二级造价）
	注册证书编号
	手机号码
	从事工程
造价年限

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


企业名称：
